
申請華盛頓州營 
業執照之分步指引
承包商：包括關於註冊企業之資訊。
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開始
這本小冊子以快速、分步的方式介紹了如何申請華盛頓州的 
營業執照，還包括建築公司關於承包商註冊要求之資訊。

有關於華盛頓州創業和經營企業之詳細資訊，請於 
www.Business.wa.gov/guide 線上查閱 

 《華盛頓州小企業指引》。
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若需詳細資訊

該出版物的封底包括一系列
機構及其服務，以及有任何
疑問時聯繫他們的方式。

建議您於www.Business.
wa.gov查閱《華盛頓州小企

業指引》之「開始」章節。

http://www.business.wa.gov/guide
http://www.Business.wa.gov
http://www.Business.wa.gov
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1 選擇企業結構

您可於下列任何企業結構下經營您的企業。於填寫任何文件之前做出該
決定。考量下列問題：您將會擁有多少所有者、個人責任、所需文件之複
雜性、聯邦稅，以及是否打算尋求投資者。您或需諮詢律師或其他專業 
人士，以獲得關於最佳企業結構之建議。

您的企業是否是：（選擇一項。下一頁顯示更多選項。）

	■ 獨資企業 	
獨資企業由一個人或一對已婚夫婦所有。該等企業的建立成本較低，
且無特殊之報告要求。所有者個人對所有企業債務和聯邦稅負責。

	■ 普通合夥企業 	
普通合夥企業類似於獨資企業，但擁有多個所有者。合夥人分擔管
理職責、利潤和損失，且每個人皆對所有企業債務承擔個人責任。

	� �由於一方的行為或會導致另一方承擔個人責任，因此自有限責任
公司(LLC)出現以來，合夥企業即變得不那麼流行了。出於聯邦稅
之目的，該類企業需提交合夥企業申報表，依據每個合夥人擁有
之企業數目，將收入或損失計入每個合夥人。

	■ 營利性法人公司 	
法人公司的結構較之其他企業更為複雜。與有限責任公司 
（LLC；見下頁）一樣，法人公司具有有限的法律責任。要成立一家
法人公司，您須向華盛頓州州務卿提交文件，並須新建一份叫做「章
程」的治理文件。

	� �法人公司亦有其他要求，如發行股票、召開年會和保留記錄、 
選舉董事等。法人公司之所有者係僱員，須代扣聯邦工資稅， 
並與其他僱員一樣申報。法人公司向國稅局(IRS)提交聯邦公司
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納稅申報單。若合乎資格並及時申請，法人公司可選擇「轉嫁稅，即所得稅由所有
者支付，但不由法人公司（「S類法人公司」）支付。

	■ �有限責任公司(LLC) 	
與法人公司一樣，LLC具有有限的法律責任，但治理要求較少。建立有限責任公司需
向華盛頓州州務卿備案。

	� �對於聯邦稅，若有一個所有者（或已婚夫婦），則通常將LLC視為獨資企業，若有多
個所有者，則視為合夥企業。不過，透過向IRS提交「實體分類選擇」表，就聯邦稅
而言，LLC可被視為法人公司或S類法人公司。除其他要求之外，LLC亦需建立一份
叫做「營運協議」的治理文件。

	■ �其他選項（如有限合夥、有限責任合夥、有限責任有限合夥或非營利性法人公司）	
該等企業結構不太常用於小型企業。請諮詢您的顧問，決定其中哪一個適 
用於您的企業。

若您選擇了非獨資或合夥企業的企業結構，且尚未向州務卿註冊，則須註冊 
後方可繼續。

咨詢顧問之後：
	■ �從華盛頓州州務卿辦公室開始。

	� �線上填寫對應的申請表，並於 www.sos.wa.gov/corps 進行支付。

	� �或者，於 www.sos.wa.gov/corps/forms.aspx 下載表格， 然後將填妥之申請表和付
款傳送至州務卿辦公室（目前費用位於申請表上）。

州務卿辦公室將會確保華盛頓州中無另一家與您企業同名之註冊企業。您的註冊文件 
和您的合法企業名稱將會郵寄給您。

州務卿辦公室將會為您的企業分配一個統一企業識別號(UBI)，用於與所有的
華盛頓州機構加以區分。

有關所選企業結構之許可說明， 
請參見第2步。

http://www.sos.wa.gov/corps
http://www.sos.wa.gov/corps/forms.aspx
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2 填寫華盛頓州營業執照申請表

您的企業須獲得華盛頓州及您的企業提供服務之諸多城市的許可。

獨資企業和合夥企業將會透過州許可流程獲得UBI。您將會使用UBI與所 
有的華盛頓州機構加以區分。

1.	 �準備申請華盛頓州營業執照。準備好回答 
問題，譬如：

	� �您企業的正式名稱將會是什麼？

	� �您是否會僱傭員工？是否會有不滿18歲的員工？

	� �若您沒有員工，是否願意參加可選的工傷補償保險？ 
（若您在工作時受傷，這是針對您和其他所有者的保險。）

請於 www.dor.wa.gov/apply 查看您須準備好回答之問題的完整清單。

2.	 �獲得華盛頓州營業執照申請表：
	� �線上： www.dor.wa.gov/register 。

	� �親自前往華盛頓州勞工與工商部 (L&I)地點 
（列於 www.Lni.wa.gov/Offices） ；華盛頓州稅務部地點  

（列於 www.dor.wa.gov）。

3.	 �依照網上或列印表格上之說明，填寫申請表並 
支付費用。

http://www.dor.wa.gov/apply
http://www.dor.wa.gov/register
http://www.Lni.wa.gov/Offices
http://www.dor.wa.gov
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填寫華盛頓州營業執照申請表

您的企業須獲得華盛頓州及您的企業提供服務之諸多城市的許可。

獨資企業和合夥企業將會透過州許可流程獲得UBI。您將會使用UBI與所 
有的華盛頓州機構加以區分。

1.	 �準備申請華盛頓州營業執照。準備好回答 
問題，譬如：

	� �您企業的正式名稱將會是什麼？

	� �您是否會僱傭員工？是否會有不滿18歲的員工？

	� �若您沒有員工，是否願意參加可選的工傷補償保險？ 
（若您在工作時受傷，這是針對您和其他所有者的保險。）

請於 www.dor.wa.gov/apply 查看您須準備好回答之問題的完整清單。

2.	 �獲得華盛頓州營業執照申請表：
	� �線上： www.dor.wa.gov/register 。

	� �親自前往華盛頓州勞工與工商部 (L&I)地點 
（列於 www.Lni.wa.gov/Offices） ；華盛頓州稅務部地點  

（列於 www.dor.wa.gov）。

3.	 �依照網上或列印表格上之說明，填寫申請表並 
支付費用。

您是否應是註冊承包商？

若您對其他人的房產執行下列任何工作，請於華盛頓州勞工與工 
商部(L&I)註冊為承包商。

	� �建造建築物和其他構築物。

	� �做地板、屋頂、壁板、油漆、安裝幹牆或類似工作。

	� �安裝櫥櫃。

	� �安裝管道、電氣、HVAC、化糞池或其他建築系統。
（請於下一頁參見針對管道和電氣之更多要求）。

	� �維修或改造建築物和構築物。

	� �種植植物，建造花壇或花圃，或修建道路。

	� �清理土地，若涉及砍伐樹木或移動泥土。

	� �開發住宅待售。

	� �擔任建築專案之顧問或監管人。

	� �不動產增減。

	� �清理施工現場。

	� �利用壓力清洗甲板、屋頂、建築物或其他構築物。

即便是對工作報價，您亦須是註冊承包商。註冊完成之前，不得招標或投標。 
一旦您於L&I註冊，您的招投標須包括您用於註冊的名稱和地址，以及您的註冊號。

您是否「翻修」（購買、維修並出售）您擁有不滿一年的房產或其 
他財產？
若是如此，即便您僱傭註冊承包商來做所有工作，亦需註冊為總承包商。

http://www.dor.wa.gov/apply
http://www.dor.wa.gov/register
http://www.Lni.wa.gov/Offices
http://www.dor.wa.gov
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3 申請成為註冊承包商
若不是建築企業，請略過此步。

管道
	■ �您是否將提供管道相關服務？

	� �若您的工作涉及管道，您須於L&I註冊為持牌的管道承包商， 
且您的員工中須有一名通過認證的全職管道工。若持牌管道承 
包商打算執行管道以外之施工，則亦應註冊為總承包商。詳情 
請流覽 www.Lni.wa.gov/NewPlumbingRequirements 。

	■ �您是否將使用分包商來執行管道工作？

	� �您須是總承包商，方可分包工作。另外，總施工承包商須將所有管 
道工程分包給持牌的管道承包商。「專業管道」註冊分類不再有效。 
惟有持牌的管道承包商方可僱傭通過認證之管道工，而他們須於 
現場完成所有管道工程。

電氣
	■ �您是否將提供與電氣相關之服務，包括電腦佈線、安全系統、更換燈 
具和其他活動？

	� �若提供，您須獲得L&I的電氣承包商執照，並由通過認證之電工執 
行工作。詳情請流覽 www.Lni.wa.gov/ElectricalLicensing 。

	■ �您是否將使用分包商來執行電氣工作？

	� �大多數情況下，您須是總承包商，方可將工作分包給電氣承包商。

您知道嗎？

若您變更企業結構或企業名稱，須重新註 
冊為承包商。

http://www.Lni.wa.gov/NewPlumbingRequirements
http://www.Lni.wa.gov/ElectricalProgram
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其他承包商
	■ �獲得並填寫建築承包商註冊申請表。

	� �於 www.Lni.wa.gov/go/F625-001-000 下載。

	� �於L&I辦公室 （列於 www.Lni.wa.gov/Offices） 索取。

	� �撥打承包商註冊處電話1-800-647-0982，索要郵寄之複本。

	■ �購買保證金和責任保險。從您的保險經紀人開始。

所需之保證金
	� �總承包商：12,000美元。

	� �專業承包商：6,000美元（僅限一項專業貿易）。詳情請參見申請表。

或者，您可於華盛頓州的銀行設立一個專用帳戶，而非購買保證金。 
使用指定儲蓄帳戶表格。於 www.Lni.wa.gov/go/F625-008-000 下載。

所需之保險
	� �財產損失險最低為50,000美元，公共責任險最低為200,000美元。

	� �或者，於合併的單一限額保單中為250,000美元。

提醒：告訴您的經紀人，每次您續簽或變更保單時，皆需向L&I提供一份更新的複本， 
以避免您的執照被吊銷。您的經紀人須線上提交該資訊。

將所有文件和付款帶到L&I辦公室
須包括：

	� �您的付款（支票、匯票、VISA或MasterCard）。向L&I詢問目前的承包商註冊費。

	� �您最初填寫並公證的建築承包商註冊申請表。（大多數的L&I辦公室皆提供公 
證人）。

	� �您最初的保險和保證金文件。（它們不可為複本，亦不可有變更、標記或空白， 
否則將會失效。）

於 www.Lni.wa.gov/Offices 尋找L&I地點。無法前往L&I辦公室？將填妥之文件和付 
款郵寄至申請表上的L&I地址。

http://www.Lni.wa.gov/go/F625-001-000
http://www.Lni.wa.gov/Offices
http://www.Lni.wa.gov/go/F625-008-000
http://www.Lni.wa.gov/Offices
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4 瞭解若僱傭工人該怎麼做

您是否於營業執照申請表上表明您將僱傭員工？若是如此，對有員工之企 
業有稅務要求之國家機構將會為您設立帳戶。他們會將您需要的文件郵 
寄給您，並說明您將支付的費用。

您亦需：
	� �制定事故預防計畫並滿足其他工作場所安全規定。

	� �瞭解僱傭規則，如最低工資、加班、休息要求、帶薪病假和授權的工 
資扣除額。

	� �對僱傭的每名不滿18歲員工獲得填妥之家長/學校授權表。 
於 www.Lni.wa.gov/go/F700-002-000 下載表格。

	� �於國稅局 設立僱主帳戶。

《華盛頓州小企業指引》提供了更多資訊，及指向您和您的員工所需填寫 
之表格的連結。該指引位於 www.Business.wa.gov/guide 。 本出版物末尾 
 亦列示了有用的網站與數字。

http://www.Business.wa.gov/guide
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5 瞭解若使用獨立承包商該怎麼做

許多工人皆將自己視為獨立承包商。然而，依據法律定義，出於最低工資、 
加班費、工資稅、工傷賠償保險和其他目的，他們實際上會被歸類為僱員。

若您被發現係僱主，但未達到僱主之要求，則或會面臨嚴厲處罰。另外， 
若您的客戶將您歸類為他們的僱員，而非承包商，則他們亦或會面臨嚴厲處罰。

	� �請於 www.Business.wa.gov/guide 流覽《華盛頓州小企業指引》，認真查閱
「開始」章第10節中的獨立承包商資訊。

	� �若您確定您僱傭的人合乎獨立承包商之資格，請將證明性的企業文件存 
檔以備稽核。

http://www.Business.wa.gov/guide
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如有需求，我們可提供外語支援，並為殘障人士提供
不同格式支援。請致電1-800-547-8367。TDD使用者 
請致電711。L&I是堅持提供平等機會的僱主。 PUBLICATION F101-079-221 (Chinese Traditional) [06-2022]

詳細資訊
您的企業須滿足其他政府規定。請於 www.Business.wa.gov/guide  
閱讀《華盛頓州小企業指引》，瞭解該等規定。您亦可登入 
 www.dor.wa.gov/licensewizard 或撥打360-705-6741，獲得 

自訂的《企業許可指引》。

監管創新和援助辦公室： 
www.Business.wa.gov | 1-800-917-0043

企業許可：www.dor.wa.gov | 360-705-6741

華盛頓州企業網站：www.Business.wa.gov

勞工與工商部：www.Lni.wa.gov/SmallBusiness

	� �小型企業聯絡，1-800-987-0145

	� �機構資訊和援助，1-800-547-8367

	� �承包商註冊，1-800-647-0982

	� �現行工資要求，1-855-545-8163

	� �僱傭標準/工作場所權利/僱傭未成年人，1-866-219-7321

	� �工作場所安全與衛生，1-800-423-7233

	� �工傷補償保險，360-902-4817

就業保障部：www.esd.wa.gov 
（「僱主資源」選項卡）

	� �共用工作計畫，1-800-752-2500

	� �失業稅資訊，1-855-829-9243

	� �帶薪探親和病假資訊，1-833-717-2273

	� �勞務市場資訊，1-800-215-1617

國稅局： 
www.irs.gov  

1-800-829-4933

國稅局(IRS)係聯邦 
機構，而非華盛頓州機構。 
不論您是否打算僱傭工人， 
您的企業皆須獲得僱主識 
別號(EIN)。於www.IRS.gov/ 
ss4獲得一個。

無員工之獨資企業可例外。 
他們可選擇使用其社保號作為
聯邦企業識別號，儘管他們或
會因安全原因而不願這樣做。

http://www.Business.wa.gov/guide
http://www.dor.wa.gov/licensewizard
http://www.Business.wa.gov
http://www.dor.wa.gov
http://www.Business.wa.gov
http://www.Lni.wa.gov/SmallBusiness
http://www.esd.wa.gov
http://www.irs.gov
http://www.IRS.gov/ss4
http://www.IRS.gov/ss4
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